Provning i Administration, handel och forsaljning Kurskod:
Administration 1 ADMADMO1
Administration 2 ADMADMO02
Affirskommunikation AFFAFA00S
Affarsutveckling och ledarskap HANAFRO
Entreprendrskap ENTENRO
Handel — specialisering HANHANO00S
Information och kommunikation 1 INFINFO1
Information och kommunikation 2 INFINF02
Inkop 1 INKINKO1
Inkop 2 INKINKO02
Konferens 1 KONKOF01
Konferens 2 KONKOF02
Ledarskap och organisation LEDLEDO
Logistik 1 INKLOGO1
Logistik 2 INKLOGO02
Marknadsforing och forsaljning RESMASO
Personaladministration ADMPERO
Personlig forsaljning 1 FOSPERO01
Personlig forsaljning 2 FOSPERO02
Praktisk marknadsforing 1 HANPRAO1
Praktisk marknadsforing 2 HANPRAO02
Reception 1 RECRECO01
Receptions- och konferensservice ADMRECO0
Servicekunskap 1 FOSSEV01

Vad innehaller en prévning?

En provning bestar av uppgifter och prov som anvands for att utvardera elevens kunskaper
inom alla aspekter av betygskriterier. Provningen fokuserar enbart pa beddmning och innehaller
ingen undervisning eller traning, utan enbart examinerande uppgifter.



Prévning i Handel — specialisering bestar av ett individuellt projektarbete.
Prévningen i de dvriga kurserna bestar av olika delar:

e  Skriftligt prov

e Utformning och presentation av praktiskt moment i féljande kurser:
o Administration 2: projektarbete

Affarskommunikation: du ska halla tal i ett amne

Affarsutveckling och ledarskap: projektarbete

Entreprendrskap: projektarbete

Information och kommunikation: diverse Word och Excel-filer

o O O O

Hur forbereder jag till provning?

e Skaffa en larobok som passar dig. Du kan radfraga ansvarig larare.
e Las pa centrala innehallet pa Skolverkets hemsida.
e Det finns manga bra lankar pa YouTube som hjalper dig att trana begrepp, analys m.m.

Hur gar en provning till?

En prévning ar inte lararledd och du férbereder dig pa egen hand.
Vid en prévning bedémer lararen dina kunskaper i hela kursen utifran @mnesplanen som du
finner pa Skolverkets hemsida:

o Administration 1 och 2, Personaladministration, Receptions- och konferensservice

o Affarskommunikation

¢ Information och kommunikation 1 och 2

o Affarsutveckling och ledarskap, Praktisk Handel - specialisering, Affarsutveckling och

ledarskap, Praktisk marknadsféring 1 och 2

e Inkdp 1 och 2, Logistik 1 och 2

o Konferens 1 och 2

o Marknadsféring och férsaljning
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